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PROZESSBESCHREIBUNG

Name des Prozesses

Immatrikulation von Bachelor-Studierenden mit deutscher Hoch-
schulzugangsberechtigung

Verantwortlich

R 2 — Studentische Angelegenheiten, Studierendenservicebiro

Zielgruppe des Prozes-
ses (Anwender)

Studierenden Servicebliro

Prozesskategorie

Unterstlitzungsprozess

Publikation

Internet

Ziele des Prozesses

Aufnahme eines Bachelorstudiums an der HSM.

Prozessbeschreibung

Eine Person (Bildungsinlander/in), die an der Hochschule Schmal-
kalden studieren mdchte bewirbt sich online fur einen zulassungs-
freien Bachelorstudiengang. Im Folgenden wird der Ablauf darge-
stellt, welcher notwendig ist, um eine Immatrikulation erfolgreich
durchzufiihren.

(Beschreibung stellt den Normalfall dar; Sonderfalle werden indivi-
duell bearbeitet)

Eingangsgrofien mit
zugehorigen Prozessen

Bewerbung von Studieninteressierten

Ausgangsgrofien mit
zugehdrigen Prozessen

Immatrikulierte/r Studierende/r der Hochschule

Teilprozesse

Bewerbungsunterlagen sichten und auf Vollstandigkeit prifen
Zulassung erteilen
Bearbeitung eines THOSKA-Antrages

Dokumente

Thuringer Hochschulgesetz
Thuringer Studienplatzvergabegesetz
Thiringer Vergabeordnung
Immatrikulationsordnung der HSM
Studienordnungen der Fakultaten
Gebuihrenordnung der HSM
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Ablauf

1. Eingang einer Online-Bewerbung

e Bewerbungsfrist Wintersemester: 15. Mai bis 15. Juli eines Jahres

e Lediglich online tber HSM-Webseite http://www.hs-schmalkalden.de/bewerbung/online-
bewerbung/online-formulare-der-einzelnen-studiengaenge.html maglich

e Postalische Bewerbung ist nur fir Quereinsteiger moglich

e EDV-System: HIS QIS

e Selbsteingabe der Daten durch Bewerber

2. Vergabe der Studienplatze

¢ Regelungen durch Thiringer Studienplatzvergabegesetz und Thiringer Vergabeordnung

¢ zulassungsfreier Studiengang: alle Bewerber, die die allgemeinen Hochschulzugangsvo-
raussetzungen erfillen, kénnen ein Bachelorstudium an der Hochschule Schmalkalden
aufnehmen

3. Zulassung

¢ im EDV-System HIS ZUL Studierende/Studierenden freischalten

e automatische Vergabe einer Bewerbernummer

e Zulassungsvoraussetzungen fir ein Studium an der Hochschule Schmalkalden: Die all-
gemeinen Hochschulzugangsvoraussetzungen sind durch die Paragraphen 8§ 60 und 8
63 des Thiringer Hochschulgesetzes geregelt

4. Eingang des Semesterbeitrags

e unter Bewerbernummer geht Semesterbeitrag ein (Beitrag laut Studentenwerksgesetz)
¢ Sichten und Kontrolle der Bewerbungsunterlagen auf Vollstandigkeit und Plausibilitat
sowie Datenabgleich

5. Immatrikulation der/des Studierenden

e Automatische Vergabe einer Matrikelnummer

e Ausdrucken der Unterlagen

e Postalisches Versenden von Immatrikulationsunterlagen (Bescheinigung laut Bafog-
Gesetz, Studentenausweis in Papierform, zwei Immatrikulationsbescheinigungen, Ser-
vice-Key) sowie der Thiringer Hochschul- und Studentenwerkskarte

e Postalische Meldung an Krankenkasse tber erfolgte Immatrikulation
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