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Teilen und Freigabe via Nextcloud Client und Webinterface

Anderungsdatum

Offnen

In neuern Fenster dffnen

An Schnellzugriff anheften

Zur VLC media player Wiedergabeliste hinzufiigen
In Visual Studio &ffnen

Mit VLC media player wiedergeben

Ea Mit Windows Defender Gberpriifen...

Typ
Dateiordner

Dateiordner

Natainrdnar

Ir

1. Teilen via Nextcloud Client unter Windows 10:

Wahlen Sie in |hrem Nextcloud-Ordner die zu
teilende Datei oder den Ordner (Objekt) mit der
rechten Maustaste an und klicken Sie auf ,Via
Nextcloud teilen®.

Im nachsten Schritt kdnnen Sie den Nutzer angeben,

Freigeben fur 7| mit dem Sie das Objekt teilen mdchten. Geben Sie
Vorgangerversionen wiederherstellen . .
e — hierfir den Personennamen (Vor- und Nachname)
In Bibliothek sufnshmen >| ein. Sie konnen ein Objekt auch mit mehreren
An "Start" anheften .
B Zum Archiv hinzufagen. Personen und Gruppen teilen.
B Zu'Testrar’ hinzufiigen
g Packen und als E-Mail versenden...
E Zu "Test.rar" hinzufiigen und als E-Mail versenden
Via Nextcloud teilen
Senden an >
Ausschneiden
Kopieren
Verknipfung erstellen
Laschen
Umbenennen
Eigenschaften
& Nextcloud-Freigabe X Vergabe von Berechtigungen:
Test Im nachsten Schritt vergeben Sie die
Berechtigungen zur Nutzung des Verzeichnisses:
[t Beratzer oder Croppen teie | 1. ,Kann teilen“: Mit einem gesetzten Hacken
ist der oben angegebene Nutzer dazu
Bernd Vent kann telen [ kann bearbeiten [see] | berechtigt das von lhnen zu teilende Objekt
¥ Andem flir weitere Nutzer freizugeben.
~ erstellen
[ Link teilen B ochen Achtung: Diese Freigabe sollten Sie mit
Bedacht vergeben, da Sie im Zweifelsfall
Schiiefien nicht nachvollziehen und kontrollieren

teilendes Objekt haben.

kdnnen, welche Nutzer Zugriff auf lhr zu

2. ,Kann bearbeiten“: Mit gesetztem Hacken darf der Nutzer die verinderte Datei bzw. neue

Dateien in das freigegebene Verzeichnis hochladen.

AnschlieBend klicken Sie auf ,...“ und wahlen Sie aus, ob Sie die Berechtigung ,Andern®, ,erstellen“
oder ,l6schen” vergeben wollen.

Sie kénnen diese Berechtigungen jederzeit zurlicknehmen, indem Sie auf das Papierkorbsymbol

klicken.
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Mit externen Nutzern teilen:

Analog zum obigen Vorgehen, kdnnen Sie ein Objekt auch an externe Nutzer, die nicht Mitarbeiter
der Hochschule Schmalkalden sind, freigeben.

Hierzu verwenden Sie im Dialog ,Via Nextcloud teilen“ die Option , Link teilen®.

Teilen Sie ein Verzeichnis kdnnen Sie zusatzlich ,Bearbeitung erlauben” auswihlen und somit das
Hochladen weiterer Dateien in das freigegebene Verzeichnis gestatten. Wahlen Sie eine Datei zum
Teilen aus, wird lediglich ein Lese/Schreibzugriff gewahrt (editieren und l6schen ist nicht moglich).

Weiterhin konnen Sie ein Ablaufdatum fiir die Giiltigkeit des Links oder ein Passwort fiir den Zugriff
setzen.

Um die Datei oder den Ordner mit anderen zu teilen, kopieren Sie lediglich den Link. Beachten Sie
jedoch, dass jeder, der den Link kennt, auf die Freigegebenen Objekte zugreifen kann.

2. Teilen via Webinterface:

Markieren Sie zuerst das zu teilende Objekt und klicken Sie auf das ,Teilen“ Symbol. Im
nachfolgenden Beispiel soll hierzu der Ordner ,Test” mit einem Nutzer geteilt werden.

ﬁ m 4 COF.

I Alle Dateien ) +
@ Aktuelle - Documents vor 5 Stunden
% Favoriten

- Photos vor 5 Stunden
<, Mit Dir geteilt

E‘ Test D vor 2 Minuten
<, Von Dir geteilt

Nextcloud vor 5 Stunden

& Geteilt Gber einen Link
N T MNextcloud Manual 4 MB vor 5 Stunden
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I Alle Dateien #%® + X
O aktuelle - Documents
% Favoriten Test =

- Photos S
< Mit Dir geteilt

Test < Geteilt Aktivitaten Kommentare Teilen
< Von Dir geteilt

El Mextcloud i
&  Geteilt ber einen Link

Nextcloud Manual B kann bearbe--
¥ Tass

[ Link teilen

W Geléschte Dateien

6.7 MB von 10 GB verwendet

Jetzt kénnen Sie Analog zu Abschnitt 1 den Personennamen (Vor- und Nachname) eingeben.
AnschlieBend konnen Sie ,kann weiterteilen und ,kann bearbeiten“ auswidhlen. Mit ,kann
weiterteilen“ erlauben Sie, dass der Nutzer das Objekt weiter teilen kann. Diese Freigabe sollten Sie
mit Vorsicht vergeben, da Sie so im Zweifelsfall nicht mehr nachvollziehen und kontrollieren kénnen,
welche Nutzer Zugriff auf Ihr Objekt erhalten haben.

Achtung: Wenn Sie einen Client installiert haben und automatisch mit lhrem Rechner
synchronisieren, wird die u.U. von einer dritten Person gel6schte Datei ebenfalls auf Ihrem Rechner
geloscht. Wir empfehlen im Synchronisationsverzeichnis immer Kopien einzustellen, nie
Originaldateien.

Sie kénnen diese Berechtigungen jederzeit zurlicknehmen, indem Sie auf das Papierkorbsymbol
klicken.
Teilen via Webinterface (externer User):

Markieren Sie zuerst das zu teilende Objekt und klicken Sie auf das ,Teilen“ Symbol jetzt kénnen Sie
den Link per Mail an lhren externen Partner versenden. Das Vorgehen ist hierbei Analog zu Abschnitt
1.
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m 4 Q 4 e
I ‘lle Dateien 3 + b
Test &
% Favoriten - Bhot E
otos SR e e —
OKB, vor 4 Minuten  RTags
=<5 Mit Dir geteilt
Test & Geteilt Aktivitaten Kommentare Teilen
< Von Dir geteilt
EI Nextcloud i
& Geteilt Ober einen Link
Nextcloud Manual
¥ Tags M Link teilen

https://cloudhsm.it-dlz.de/index.ph ... =]

@ schreibgeschitzt

() Hochladen und Bearbeiten erlauben
(") Dateien ablegen (nur Hochladen)

[ Passwortschutz

[[] Setze ein Ablaufdatum

Mit Hilfe des Links kann der Mailempfanger auf die freigegebenen Daten zugreifen. Wenn Sie
,Bearbeitung erlauben® auswahlen (nur bei Verzeichnissen moglich), erlauben Sie das Hochladen
weiterer Dateien in das freigegebene Verzeichnis. Zur Erhéhung der Sicherheit sollten Sie den
Passwortschutz aktivieren und ein Passwort vergeben.
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