
 
 

Die Hochschule Schmalkalden in Südthüringen ist eine renommierte und moderne Campus-Hochschule mit 

familiärer Atmosphäre – 2.500 Studierende in den Fakultäten Elektrotechnik, Informatik, Maschinenbau, Wirt-

schaftswissenschaften und Wirtschaftsrecht profitieren hier von mehr als 100 Jahren Erfahrung und Tradition 

sowie von einem Netzwerk mit über 200 Partnerhochschulen weltweit. 

Im Dezernat 1 (Studium und Internationales) ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine zunächst auf ein Jahr 

befristete Vollzeitstelle zu besetzen, wobei unter Beachtung der Rahmenbedingungen eine Fortführung der 

Beschäftigung angestrebt wird: 

 

Stellvertretende Dezernatsleitung (m/w/d) 

Studierenden-, Prüfungs- und Mobilitätsverwaltung 

Die Eingruppierung erfolgt nach den Tätigkeitsmerkmalen der Entgeltordnung zum TV-L je nach Qualifikation 

und persönlichen Voraussetzungen bis Entgeltgruppe 10. 

Aufgabengebiete: 

• Bearbeitung von Grundsatzangelegenheiten der Studierenden-, Prüfungs- und Mobilitätsverwal tung 

inkl. fachlicher Anleitung des zugeordneten Personals, Bescheiderstellung und Abwesenheitsvertre-

tung des Dezernatsleiters in Bezug auf die Studierenden-, Prüfungs- und Mobilitätsverwaltung 

• Abbildung des hochschulischen Satzungsrechts (insb. Studien- und Prüfungsordnungen) im Cam-

pus Management System und diesbezügliche Prozessbegleitung 

• Definition und Optimierung von Prozessen im Rahmen der Organisationsentwicklung im Allgemei-

nen und der Neueinführung eines Campus Management Systems im Besonderen 

Anforderungsprofil: 

• Hochschulabschluss (Bachelor, Diplom [FH]) in einem Studiengang der Verwaltungs-, Rechts- oder 

Wirtschaftswissenschaften oder Abschluss einer einschlägigen Berufsausbildung sowie erfolgreich 

absolvierte Fortbildung zum Verwaltungsfachwirt (w/m/d) / VL II oder vergleichbare Qualifikation 

• sehr gute Kenntnisse des Verwaltungsrechts, idealerweise des besonderen Verwaltungsrechts  

der Hochschulen; Kenntnisse weiterer für die Tätigkeit relevanter Rechtsgebiete von Vorteil 

• hohe IT-Affinität und Freude am (Mit-)Gestalten, idealerweise erste Führungserfahrung 

• sehr sorgfältige, selbstständige und engagierte Arbeitsweise sowie Serviceorientierung 

• ausgeprägte Kommunikationsstärke, auch in der englischen Sprache in Wort und Schrift 

• hohe soziale und interkulturelle Kompetenz sowie Teamfähigkeit 
 

Die Hochschule Schmalkalden wertschätzt Vielfalt und begrüßt daher Bewerbungen unabhängig von Ge-

schlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion und Weltanschauung, Behinderung, Alter 

sowie sexueller Orientierung und Identität der sich bewerbenden Personen. Ein besonderes Anliegen ist die 

Erhöhung des Frauenanteils an unserer Einrichtung; Bewerbungen von entsprechend qualifizierten Frauen 

sind daher besonders erwünscht. Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Qualifikation be-

vorzugt berücksichtigt. 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 31. August 2022 per E-Mail an personal@hs-schmalkalden.de 

oder schriftlich an folgende Adresse: 

Hochschule Schmalkalden – Hochschule für Angewandte Wissenschaften 

Dezernat 3 – Personal und Recht ● Blechhammer 4-9 ● 98574 Schmalkalden 

www.hs-schmalkalden.de 
 

 

Hinweis zum Datenschutz: 

Mit Übermittlung Ihrer Bewerbung stimmen Sie der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten im Rahmen und zur Durchführung 

des Auswahlverfahrens zu. Diese Einwilligung kann jederzeit ohne Angabe von Gründen gegenüber o.a. Stelle schriftlich oder elekt-

ronisch widerrufen werden. Bitte beachten Sie, dass ein Widerruf der Einwilligung u.U. dazu führt, dass die Bewerbung im laufenden 

Verfahren nicht mehr berücksichtigt werden kann. Die vollständigen Informationen zur Erhebung personenbezogener Daten finden 

Sie unter www.hs-schmalkalden.de/datenschutz 
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