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PROZESSBESCHREIBUNG

Name des Prozesses

Interne Akkreditierung neuer Studiengénge (Konzeptakkreditierung)

Verantwortlich

Senat

Zielgruppe des
Prozesses (Anwender)

Fakultaten, die einen Studiengang intern akkreditieren mochten
ZQM

Prozesskategorie

Leitungsprozess

Publikation

QM-Portal

Ziele des Prozesses

Hochschulinterne Akkreditierung neu einzurichtender Studiengéange

Prozessbeschreibung

In dieser Prozessbheschreibung wird die interne Akkreditierung an
der HSM als Teilprozess der Studiengangseinfihrung aufgezeigt.

EingangsgroRen mit
zugehorigen Prozessen

Verankerung des neu einzurichtenden Studiengangs in den aktuell
gultigen Ziel- und Leistungsvereinbarungen mit dem TMWWDG

Ausgangsgrofien mit
zugehorigen Prozessen

Teilprozesse

Neuen Studiengang einrichten
Beschluss Uber die Interne Akkreditierung sowie Re-Akkreditierung
eines Studiengangs

Dokumente Studiengangsdokumentation — kurz
Selbstbericht— lang
Anlagen zum Selbstbericht
Prifkatalog der formalen Kriterien zur internen Akkreditierung ZQM
Prifkatalog der fachlich-inhaltlichen Kriterien_Beirédte und ZQM
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|Ab|auf Interne Akkreditierung neuer Studiengange

Fakultat

v

beschlief3t Erstellung eines neuen Studiengangs

erstellt Studiengangskonzept (kurz) sowie
befullt Vorlage zur Kompetenzmatrix

prift Vollstandigkeit der Unterlagen
leitet an Prasidium weiter

entscheidet Uber weiteres Vorgehen

nein ———» Konzept wird abgelehnt
Ruckmeldung an FK
Rickmeldung an ZQM
entscheidet Uber die Einrichtung der Studiengange
§ 35 Abs. 1 Nr. 8 ThirHG

nein ———» Konzept wird abgelehnt
Ruckmeldung an FK
Rickmeldung an ZQM

Fakultat
ZQM
Prasidium
a l
Senat
ja
Rickmeldung an FK
Ruckmeldung an ZQM

nach wvorliegen des Senatsprtokolls kontaktiert die Fakultat
das ZQM zur Abstimmung der Zeit- und Meilensteinplanung

erstellt auf Basis der vorhandenen Kapazitaten in Abstimmung
mit der Fakultét eine Zeit- und Meilensteinplanung fir die

1. Phase
Vorbereitung

ZQM . .
Q Akkreditierung des neuen Studiengangs, ZQM legt 1. und
2.Prifer:innen fest
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ZOM

v

Fakultat

Fakultatsrat

v

Zentrale
Studienkommission

ja

v

Fakultat kann weitere Unterlagen erstellen

Fakultat

ZOM

v
Prasidium

ZQoM

v

Fakultat

nein ——— »

1. Prifer:in des ZQM sendet Ansprechpartner:in der Fakultat
Startmailing der Akkreditierung zu (samtliche Vorlagen und
Prozessbeschreibungen sind diesem Mailing beigefugt)

A) Erstellung Studiengsunterlagen
erarbeitet und erstellt Selbstbericht
sowie samtlicher Anlagen (siehe Startmailing ZQM)

B) Erstellung Ordnungen/Gremienlauf
beschlie3t Studien- und Prifungsordnung

nimmt Studiengangskonzept sowie die Studien-

und Prifungsordnung zur Kenntnis und beschliet Giber die
Ordnungen

gibt eine Empfehlung zur Aufnahme des
Akkreditierungsverfahrens an die Fakultat, das Prasidium und
das ZQM

Ordnungen werden nachgebessert und
erneut der Zentralen Studienkommission
zur Prufung vorgelegt

«— ¢ ja
C) Akquise Beiratsmitglieder

Zusammenstellung des Beirats (s. Grundsétze der Beirate)
Achtung: neue Regelungen zu studentischen
Vertreter:innen beachten

Unbefangenheitserklarung (s. Vordruck) der Beiratsmitglieder
einholen
Vorbereitung Berufungsschreiben (s. Vorlage)

Versand der ausgefiillten Unbefangenheitserklarungen
und vorbereiteten Berufungsschreiben an ZQM

prift Unbedenklichkeitserklarungen und Berufungsschreiben
und leitet an Prasidium weiter

(Bei Unstimmigkeiten beziiglich der Unbefangenheit erfolgt
im ersten Schritt eine Abstimmung mit der Fakultat, falls es
nicht zu einer Einigung kommt, wird das Prasidium in die
Entscheidungsfindung einbezogen.)

Prasident unterzeichnet Berufungsschreiben
Versand an Fakultat

Versand der Berufungsschreiben an Beiratsmitglieder

2. Phase:
Interne BeschllUsse + Erarbeitung der Unterlagen

Version
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Fakultat

l

Beirat

v

ZQM

v

ZQM/Beirat

Beirat

v

Fakultat

v

ZQM

v

elektronischer Versand der Studiengangsunterlagen an ZQM

nach Rickmeldung von ZQM: elektronischer Versand der
Studiengangsunterlagen und des Prifkatalogs an den Beirat

Uberpriifung fachlicher Angemessenheit,
Qualitat der Lehre, Studierbarkeit

Uberprifung formaler Qualitatsstandards

Auswertung der Unterlagen (Beirat/ZQM)
Feedbackgesprach ZQM mit Fakultat oder ZfW (ggf.
Begehung von Laboren etc.)

eul. Vorortbegehung (Beiratssitzung) mit Beirat sowie
Fakultatsvertretern, ZQM etc.

und/oder schriftliches Feedback der Beiratsmitglieder

erstellt Gutachten des Beirats

Gutachten des Beirats muss Dekan der FK vom Beirat
anfordern und an ZQM versenden

erstellt Akkreditierungsbericht mit Akkreditierungsempfehlung
(Stellungnahme) zum Studiengang
Versand an Fakultat

3. Phase
Begutachtung

Fakultat Rickmeldung zum Akkreditierungsbericht mit
Akkreditierungsempfehlung und
ggof. Stellungnahme zu Auflagen und Empfehlungen
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ZQM Versand Gutachten mit Akkreditierungsempfehlung an
¢ Prasidium
Prasidium erstellt Beschlussworlage fur Senat
(vl. dazu Teilprozess
l "Beschluss (ber die Interne Akkreditierung")
Senat Akkreditierungsbeschluss
1. Akkreditierung ohne Auflagen
2. Akkreditierung mit Auflagen (Frist zur
Auflagenerfiillung wird der Fakultat mitgeteilt)
Mitteilung an Fakultat tber
Senat Akkreditierungsbeschluss und die enthaltenen
Auflagen
Fakultat bearbeitet Auflagen und reicht Unterlagen
Fakultat  zur Aufgabenerfillung beim Prasidium und ZQMin
digitaler Form ein "
v e
Prasidium  zQM prft bei fachlichen Fragen ggf. in %
QM Abstimmung mit dem Beirat die Unterlagen zur o]
(99f. Beirat)  Auflagenerfullung S
v n
8
ZQM Ruckmeldung an Prasidium uber Priufergebnis zur °
Auflagenerfiillung )
v >
()
Prasidium  Prasidium erstellt Beschlussvorlage fiir Senat =
v g8
< =
Senat Akkreditierungsbeschluss o
< o
=
[}
3. Versagung der Akkreditierung (falls der Studiengang =
Méangel enthalt, welche nicht innerhalb von zwolf o)
Monaten behoben werden kénnen) °
()
Prozess endet bei Versagung der Akkreditierung bei diesem 2
Prozessschritt bzw. kann in Abstimmung mit der )
Hochschulleitung komplett neu gestartet werden §
5
Senat Information Uber Akkreditierungsbeschluss an Prasidium, §
l betreffende Fakultat sowie ZQM
ZQM Erstellung Akkreditierungsurkunde und Anschreiben an
Beiratsmitglieder Uber Akkreditierungsergebnis
Prasidium Akkreditierungsurkunde und Anschreiben an Beiratsmitglieder
l werden unterzeichnet
ZQM Versand der Akkreditierungsurkunde an Fakultéat
Versand der Information Uber Akkreditierungsergebnis an
Beiratsmitglieder
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Fakultat

ZOM

Information aller hochschulintern und hochschulextern
beteiligten Stellen tGber Akkreditierungsbeschluss

Veroffentlichung der Qualitatsberichte im QM-Portal
sowie im elektronischen Informationsportal der Stiftung des
Akkreditierungsrats (ELIAS)

5. Phase:
Einrichtung des Studiengangs

HSM intern

Stand: 28.03.2024
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